
卒業生の方へ 

 

証明書の申込みは、郵送 または 窓口（来校）でのみ受け付けております。 

個人情報の漏洩を避けるため、電話・FAX・メールでのお申込みはご遠慮ください。 
 

【証明書一覧】 

証明書の種類 手数料 
作成日数 

（土日祝除く） 

和文 

卒業証明書 300 円 

7 日 修了証明書（専攻科のみ） 300 円 

成績証明書 500 円 

英文 

卒業証明書 600 円 

１０日 修了証明書（専攻科のみ） 600 円 

成績証明書 1,000 円 

・必要書類一式が揃った日を、申込み日といたします。 

・作成日数は「目安」です。窓口の混雑状況や証明書のお申込み状況等により前後することがあります。 

・作成日数には、土日・祝日および窓口閉室日を含みません。 

・上記以外の証明書については各学科の諸証明発行願をご確認の上、お問い合わせください。 

 

【郵送でお申し込みの場合】 

必要書類 備考 

①諸証明発行願 以下よりダウンロードし、必要事項をご記入ください。 

▼家政科・生活学科（食物栄養専攻、児童生活専攻、生活福祉専攻）・食物

栄養学科 → 【発行願】 

▼臨床検査学科・医学技術専門学校・ビジネスアカデミー → 【発行願】 

②身分証明書のコピー 運転免許証、パスポート、健康保険証、マイナンバーカード等。 

③手数料（定額小為替） 郵便局にて手数料分の定額小為替をご購入ください。 

金額は上記「証明書一覧」をご確認ください。 

④返信用切手代（切手） 速達希望の場合は、①諸証明発行願の余白に速達希望の旨をご記入くださ

い。返信用封筒は不要です。 

1 通 84 円（定形 25g 以内） 

2～3 通 94 円（定形 50g 以内） 

4～9 通 140 円（定形外 50～100g 以内） 

速達(ご希望の方) 通常切手代+260 円 
 

学科毎に郵送先が異なりますので、ご注意ください。 

生活学科（家政科）・食物栄養学科：東高円寺キャンパス 

〒164-8638 東京都中野区本町 6-38-1 

新渡戸文化短期大学 食物栄養学科 短大事務課 教務係 

臨床検査学科：中野臨検キャンパス 

〒164-0001 東京都中野区中野 3-43-16 

新渡戸文化短期大学 臨床検査学科 短大事務課 教務係 

https://www.nitobebunka.jp/wpdemo/wp-content/themes/nitobebunka/document/graduate/sei_syoumei.pdf
https://www.nitobebunka.jp/wpdemo/wp-content/themes/nitobebunka/document/graduate/rin_syoumei.pdf


【窓口（来校）でお申し込みの場合】 

（受付時間）8：30～17：00 

窓口閉室期間は受け付けておりませんのでご注意ください。 

必要書類 備考 

①諸証明発行願 窓口にてご記入ください。 

②身分証明書 運転免許証、パスポート、健康保険証、マイナンバーカード等。 

③手数料（現金） 金額は上記「証明書一覧」をご確認ください。 

郵送でのお受け取り希望の場合のみ 

④返信用切手代（切手、現金どちらでも可） 

速達希望の場合はお申し出ください。 

返信用封筒は不要です。 

来校で受け取りの場合は不要です。 

 

【代理人の場合】 

上記の必要書類に加えて、委任状、卒業生本人の身分証明書のコピー、代理人の身分証明書が必要です。 

必要書類 備考 

委任状 以下よりダウンロードし、必要事項をご記入ください。 

証明書発行委任状 

卒業生本人の身分証明書のコピー 運転免許証、パスポート、健康保険証、マイナンバーカード等。 

代理人の身分証明書（現物またはコピー） 運転免許証、パスポート、健康保険証、マイナンバーカード等。 

代理で来校申込の場合は現物、 

代理で郵送申込の場合はコピー。 

 

【証明書に関するお問い合わせ】 

月曜日～土曜日 8：30～17：00 

食物栄養学科（東高円寺キャンパス）03-3381-0197 

臨床検査学科（中野臨検キャンパス）03-3381-0121 

https://www.nitobebunka.jp/wpdemo/wp-content/themes/nitobebunka/document/graduate/ininjyou.pdf

